РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ШОЛОХОВСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«МЕРКУЛОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ

МЕРКУЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

                                                   РАСПОРЯЖЕНИЕ                                  

от 23.12.2021г                                        № 36                                      х. Меркуловский
Об утверждении Порядка санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета Меркуловского сельского поселения Шолоховского района и администраторов источников финансирования дефицита бюджета Меркуловского сельского  поселения Шолоховского района
      В соответствии со статьей 219, 219.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации,
      1. Утвердить Порядок санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета Меркуловского сельскогопоселения Шолоховского района и администраторов источников финансирования дефицита бюджета Меркуловского сельского поселения Шолоховского района согласно приложению, к настоящему распоряжению.

      2. Признать утратившим силу распоряжение от 29.12.2018 №39 «О Порядке санкционирования оплаты расходов денежных обязательств получателей средств бюджета Меркуловского сельского поселения Шолоховского района и главного администратора источников финансирования дефицита бюджета Меркуловского сельского поселения Шолоховского района».

      3. Главному специалисту Администрации Меркуловского сельского поселения настоящее распоряжение направить Отделу № 69 Управления Федерального казначейства по Ростовской области.

      4. Настоящее распоряжение вступает в силу с 01.01.2022 года.

      5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава Администрации 
Меркуловского сельского поселения                               Е.А.Мутилина
Приложение 

к распоряжению Администрации
 Меркуловского сельского поселения

от 23.12.2021 №36
ПОРЯДОК

санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета Меркуловского сельского поселения Шолоховского района
 и администраторов источников финансирования дефицита бюджета Меркуловского сельского поселения Шолоховского района 
1. Настоящий Порядок разработан на основании статьи 219 и 219.2 Бюджетного Кодекса Российской Федерации и устанавливает порядок санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета Меркуловского сельского поселения Шолоховского района и оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита бюджета Меркуловского сельского поселения Шолоховского района (далее – бюджет поселения).

2. Для оплаты денежных обязательств получатель средств бюджета поселения (администратор источников финансирования дефицита бюджета поселения) представляет в территориальный орган Федерального казначейства (далее – орган Федерального казначейства) распоряжение о совершении казначейского платежа в соответствии с порядком казначейского обслуживания, установленным Федеральным казначейством (далее - Распоряжение).

3. Орган Федерального казначейства проверяет Распоряжение на наличие в нем реквизитов и показателей, предусмотренных пунктом 4 настоящего Порядка, на соответствие требованиям, установленным пунктами 5, 6, 7 настоящего Порядка, а также наличие документов, предусмотренных пунктом 8 настоящего Порядка не позднее рабочего дня, следующего за днем представления получателем средств бюджета поселения (администратором источников финансирования дефицита бюджета поселения) Распоряжения в орган Федерального казначейства.

4. Распоряжение проверяется на наличие в нем следующих реквизитов и показателей:

1) подписей, соответствующих имеющимся образцам, представленным получателем средств бюджета поселения (администратором источников финансирования дефицита бюджета поселения) для открытия соответствующего лицевого счета в порядке, установленным Федеральным казначейством;

2) уникального кода получателя средств бюджета поселения по реестру участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса, порядок формирования и ведения которого устанавливается Министерством финансов Российской Федерации (далее - код участника бюджетного процесса по Сводному реестру), и номера соответствующего лицевого счета;

3) кодов классификации расходов бюджета (классификации источников финансирования дефицитов бюджета), по которым необходимо произвести перечисление, а также текстового назначения платежа;

4) суммы перечисления и кода валюты в соответствии с Общероссийским классификатором валют, в которой он должен быть произведен;

5) суммы перечисления в валюте Российской Федерации, в рублевом эквиваленте, исчисленном на дату оформления Распоряжения;

6) наименования, банковских реквизитов, идентификационного номера налогоплательщика (ИНН) и кода причины постановки на учет (КПП) (при наличии) получателя денежных средств в Распоряжении;

7) номера учтенного бюджетного обязательства и номера денежного обязательства получателя средств бюджета поселения (при наличии);

8) номера и серии чека;

9) срока действия чека;

10) фамилии, имени и отчества получателя средств по чеку;

11) данных документов, удостоверяющих личность получателя средств по чеку;

12) данных для осуществления налоговых и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, предусмотренных правилами указания информации в реквизитах распоряжений о переводе денежных средств в уплату платежей в бюджетную систему Российской Федерации;

13) реквизитов (номер, дата) документов (договора, муниципального контракта, соглашения) (при наличии), на основании которых возникают бюджетные обязательства получателей средств бюджета поселения, и документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств получателей средств бюджета поселения, предоставляемых получателями бюджета поселения при постановке на учет бюджетных и денежных обязательств в соответствии с порядком учета органа Федерального казначейства бюджетных и денежных обязательств получателей средств бюджета поселения (далее - порядок учета обязательств);

14) реквизитов (тип, номер, дата) документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства при поставке товаров (накладная и (или) акт приемки-передачи и (или) счет-фактура), выполнении работ, оказании услуг (акт выполненных работ (оказанных услуг) и (или) счет и (или) счет-фактура), номер и дата исполнительного документа (исполнительный лист, судебный приказ), иных документов, подтверждающих возникновение соответствующих денежных обязательств (далее - документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств), за исключением реквизитов документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с условиями договора (муниципального контракта), внесения арендной платы по договору (муниципальному контракту), если условиями таких договоров (муниципальных контрактов) не предусмотрено предоставление документов для оплаты денежных обязательств при осуществлении авансовых платежей (внесении арендной платы);

15) кода источника поступлений целевых средств в случае санкционирования расходов, источником финансового обеспечения которых являются целевые средства при казначейском сопровождении.

16) сумму налога на добавленную стоимость (при наличии) в поле «Назначение платежа» и в поле «НДС»;

17) вид целевых средств (указываются: федеральный код цели, код субсидий на иные цели);

18) реквизиты соответствующего правового акта при выделении средств из резервного фонда Администрации Меркуловского сельского поселения;

19) реквизиты расчетной (дебетовой) банковской карты, фамилию, имя и отчество ее владельца в поле «Назначение платежа» (при наличном способе оплаты денежных обязательств).

5. При санкционировании оплаты денежных обязательств по расходам (за исключением расходов по публичным нормативным обязательствам) осуществляется проверка Распоряжения по следующим направлениям:

1) соответствие указанных в Распоряжении кодов классификации расходов бюджета поселения кодам бюджетной классификации Российской Федерации, действующим в текущем финансовом году на момент представления Распоряжения;

2) соответствие содержания операции, исходя из денежного обязательства, содержанию текста назначения платежа, указанному в Распоряжении;

3) соответствие указанных в Распоряжении кодов видов расходов классификации расходов бюджета поселения текстовому назначению платежа, исходя из содержания текста назначения платежа, в соответствии с порядком применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, определенным Министерством финансов Российской Федерации (далее - порядок применения бюджетной классификации);

4) непревышение сумм в Распоряжении остатков неисполненных бюджетных обязательств, лимитов бюджетных обязательств и предельных объемов финансирования, учтенных на соответствующем лицевом счете;

5) соответствие наименования, ИНН, КПП (при наличии), банковских реквизитов получателя денежных средств, указанных в Распоряжении, наименованию, ИНН, КПП (при наличии), банковским реквизитам получателя денежных средств, указанным в бюджетном обязательстве;

6) соответствие реквизитов Распоряжения требованиям бюджетного законодательства Российской Федерации о перечислении средств бюджета поселения на соответствующие казначейские счета;

7) идентичность кода участника бюджетного процесса по Сводному реестру по денежному обязательству и платежу;

8) идентичность кода (кодов) классификации расходов бюджета поселения по денежному обязательству и платежу;

9) идентичность кода валюты, в которой принято денежное обязательство, и кода валюты, в которой должен быть осуществлен платеж по Распоряжению;

10) непревышение суммы Распоряжения над суммой неисполненного денежного обязательства, рассчитанной как разница суммы денежного обязательства (в случае исполнения денежного обязательства многократно - с учетом ранее произведенных перечислений по данному денежному обязательству) и суммы ранее произведенного в рамках соответствующего бюджетного обязательства авансового платежа, по которому не подтверждена поставка товара (выполнение работ, оказание услуг);

11) непревышение размера авансового платежа, указанного в Распоряжении, над суммой авансового платежа по бюджетному обязательству с учетом ранее осуществленных авансовых платежей;

12) непревышение указанной в Распоряжении суммы авансового платежа с учетом сумм ранее произведенных авансовых платежей по соответствующему бюджетному обязательству над предельным размером авансового платежа, установленным федеральным законом (постановлением Правительства Российской Федерации);

13) неопережение графика внесения арендной платы по бюджетному обязательству, в случае представления Распоряжения для оплаты денежных обязательств по договору аренды.

6. При санкционировании оплаты денежных обязательств по расходам по публичным нормативным обязательствам осуществляется проверка Распоряжения по следующим направлениям:

1) соответствие указанных в Распоряжении кодов классификации расходов бюджета поселения кодам бюджетной классификации Российской Федерации, действующим в текущем финансовом году на момент представления Распоряжения;

2) соответствие указанных в Распоряжении кодов видов расходов классификации расходов бюджета поселения текстовому назначению платежа, исходя из содержания текста назначения платежа, в соответствии с порядком применения бюджетной классификации;

3) непревышение сумм, указанных в Распоряжении, над остатками соответствующих бюджетных ассигнований, учтенных на лицевом счете получателя бюджетных средств.

7. При санкционировании оплаты денежных обязательств по перечислениям по источникам финансирования дефицита бюджета поселения осуществляется проверка Распоряжения по следующим направлениям:

1) соответствие указанных в Распоряжении кодов классификации источников финансирования дефицита бюджета поселения кодам бюджетной классификации Российской Федерации, действующим в текущем финансовом году на момент представления Распоряжения;

2) соответствие указанных в Распоряжении кодов аналитической группы вида источника финансирования дефицита бюджета текстовому назначению платежа, исходя из содержания текста назначения платежа, в соответствии с порядком применения бюджетной классификации;

3) непревышение сумм, указанных в Распоряжении, остаткам соответствующих бюджетных ассигнований, учтенных на лицевом счете администратора источников внутреннего (внешнего) финансирования дефицита бюджета.

8. Вместе с Распоряжением представляются документы в соответствии с приложением к настоящему Порядку, подтверждающие возникновение денежного обязательства (далее - подтверждающие документы), состав которых зависит от направления расходов и определяется в соответствии с:

федеральными, областными и (или) муниципальными правовыми актами, определяющими основания, порядок или условия предоставления (расходования) средств из бюджета и (или) перечень документов, являющихся основаниями для оплаты денежного обязательства;

перечнем документов, представляемых для осуществления санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета поселения согласно приложению к настоящему Порядку; 

условиями муниципального контракта (договора, соглашения), определяющими перечень документов, являющихся основаниями для оплаты денежного обязательства.

Предусмотренные настоящим пунктом документы представляются в виде графической копии документа, созданной посредством сканирования, или копии электронного документа.
9. В случае если информация, указанная в Распоряжении, или его форма не соответствуют требованиям, установленным пунктами 3, 4, подпунктами 1 – 11 пункта 5, пунктами 6, 7 и 8 настоящего Порядка, орган Федерального казначейства не позднее сроков, установленных пунктом 3 настоящего Порядка, направляет получателю средств бюджета поселения уведомление в электронной форме, содержащее информацию, позволяющую идентифицировать Распоряжение, не принятое к исполнению, а также содержащее дату и причину отказа, согласно правилам организации и функционирования системы казначейских платежей.

При установлении органом Федерального казначейства нарушений получателем средств бюджета поселения условий, установленных подпунктами 12 и (или) 13 пункта 5 настоящего Порядка, орган Федерального казначейства не позднее двух рабочих дней после отражения операций, вызвавших указанные нарушения, на соответствующем лицевом счете доводит информацию о данных нарушениях до получателя средств бюджета поселения путем направления Уведомления о нарушении установленных предельных размеров авансового платежа по форме согласно приложению N 1 к Порядку санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств федерального бюджета и оплаты денежных обязательств получателей средств, подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита федерального бюджета, утвержденного приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.10.2020 №257н, (код формы по КФД 0504713) и (или) Уведомления о нарушении сроков внесения и размеров арендной платы по форме согласно приложению N 2 к Порядку санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств федерального бюджета и оплаты денежных обязательств получателей средств, подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита федерального бюджета, утвержденного приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.10.2020 №257н, (код формы по КФД 0504714), а также обеспечивает доведение указанной информации до главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета поселения, в ведении которого находится допустивший нарушение получатель средств бюджета поселения, не позднее десяти рабочих дней после отражения операций, вызвавших указанные нарушения, на соответствующем лицевом счете.
Приложение 

к Порядку санкционирования оплаты

 денежных обязательств получателей

 средств бюджета поселения
Перечень документов, 

предоставляемых в орган Федерального казначейства
для осуществления санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета поселения
Получатели средств бюджета поселения для подтверждения возникновения денежного обязательства одновременно с Распоряжением о совершение казначейского платежа направляют в территориальный орган Федерального казначейства документы, предусмотренные настоящим Перечнем, в зависимости от направления расходов.

1. Выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями

1.1. Выплаты персоналу органов местного самоуправления, казенных учреждений (за исключением командировочных выплат), перечисление в бюджет удержанного налога на перечисление в бюджет удержанного налога на доходы физических лиц и уплата начисленных страховых взносов, связанных с указанными выплатами:

справка о выплате заработной платы по форме согласно приложению № 1 (в части органов местного самоуправления) или приложению № 2 (в части казенных учреждений) к настоящему Перечню.

1.2. Командировочные выплаты:

при выдаче средств под отчет справка-расчет командировочных расходов по форме согласно приложению № 3 к настоящему Перечню; 

при возмещении ранее произведенных расходов — авансовый отчет с приложением копии документов, подтверждающих произведенные в связи со служебной командировкой расходы. 

2. Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд

2.1. Закупка товаров: 

счет; 

товарная накладная и (или) товарный чек и (или) квитанция и (или) иной документ, подтверждающий приобретение товаров (при оплате по факту поставки).

счет-фактура (при наличии); 

акт приема-передачи (при наличии). 

2.2. Закупка услуг: 

счет; 

акт оказанных услуг (при оплате по факту оказания услуг); 

заявление о выдаче аванса с резолюцией руководителя получателя средств (в случае оплаты работником получателя средств за знаки почтовой оплаты, пересылку регистрируемых почтовых отправлений); 

счет-фактура (при наличии); 

квитанция (при наличии); 

заказ-наряд (при наличии); 

товарная накладная (при наличии).

2.3. Закупка работ: 

счет;

акт выполненных работ; 

заказ-наряд (при наличии); 

квитанция (при наличии); 

счет-фактура (при наличии); 

справка о стоимости выполненных работ (при наличии).

2.4. При оплате ремонтно-строительных работ, работ по ремонту и содержанию объектов дорожного хозяйства дополнительно представляются: 

смета, сводный сметный расчет стоимости работ, калькуляция; 

акт о приемке выполненных работ (форма № КС-2), справка о стоимости выполненных работ и затрат (форма № КС-З);

2.5. При оплате разработки проектной (сметной) документации и выполнения проектно-изыскательских работ дополнительно представляются:

положительное заключение государственной экспертизы по оценке достоверности определения стоимости проектных работ (при окончательном расчете, за исключением случаев, когда государственная экспертиза в соответствии с законодательством не требуется); 

договор исполнителя по государственной экспертизе и документ, подтверждающий оплату данного договора (в случае оплаты затрат исполнителя по экспертизе);

календарный план выполнения работ; 

акт сдачи-приемки проектной (сметной) документации, результатов проектно-изыскательских работ.

2.6. При оплате денежных обязательств, вытекающих из договоров гражданско-правового характера, заключаемых с гражданами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, для выполнения работ, оказания услуг в рамках выполнения отдельных полномочий дополнительно представляется:

справка о выплатах по договору гражданско-правового характера по форме согласно приложению № 4 к настоящему Перечню.

2.7. При уплате взносов на капитальный ремонт общего имущества многоквартирных домов по помещениям, находящимся в собственности Меркуловского сельского поселения, представляются: 

счет; 

квитанция.
3. Социальное обеспечение и иные выплаты населению

3.1. Оплата публичных нормативных обязательств, пособий, компенсаций, иных социальных выплат гражданам:

реестр выплат или сопроводительная опись (с указанием наименования выплаты); иные документы, являющиеся основанием для выплаты

3.2 Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан в целях их социального обеспечения: 

счет (при наличии); 

товарная накладная (при наличии) счет-фактура (при наличии); 

акт выполненных работ (услуг) (при наличии) акт приема-передачи (при наличии); 

протокол сверки электронных реестров (при возмещении расходов, связанных с бесплатным проездом) (при наличии); 

иные документы, являющиеся основанием для выплаты.

3.3.
Стипендии:

реестр выплат (с указанием наименования выплаты); 

расшифровка выплат по форме согласно приложению № 5 к настоящему Перечню (при перечислении стипендии учреждениями, подведомственными отделу); 

нормативный правовой акт (распорядительный документ), устанавливающий размер выплаты (при выплате стипендий главы Администрации Меркуловского сельского поселения); 

соглашение (договор, контракт) с получателями (при наличии);

3.4.
Премии, денежные поощрения, денежные компенсации, иные выплаты:

нормативный правовой акт (распорядительный документ), устанавливающий размер выплаты; 

распоряжение главы получателя средств бюджета поселения об осуществлении соответствующих выплат с указанием суммы расхода либо размера выплат;

реестр выплат (с указанием наименования выплаты); 

расчет выплат, платежей во внебюджетные фонды и удержанного налога на доходы физических лиц; 

соглашение о возмещении компенсационных выплат.
4. Капитальные вложения в объекты муниципальной собственности

4.1.
Строительство и реконструкция зданий и сооружений: 

сводный сметный расчет стоимости строительства; 

счет; 

акт о приемке выполненных работ (форма № КС-2); 

справка о стоимости выполненных работ и затрат (форма № КС-З); 

счет и акт выполненных работ (оказанных услуг) (при оплате по договорам о технологическом присоединении, авторском надзоре, строительном контроле и иных видах работ, осуществляемых по объекту капитального строительства (реконструкции) (при наличии); 

договор, счет и акт выполненных работ (оказанных услуг) (в случае компенсации затрат исполнителя работ на технологическое присоединение и иные виды работ, осуществляемых по объекту капитального строительства (реконструкции) (при наличии).
5. Межбюджетные трансферты

5.1.
Иные межбюджетные трансферты:

документы, которые в соответствии с постановлением Администрации Шолоховского района от 14.11.2016 № 469 «О порядке расходования иных межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета Шолоховского района бюджетам сельских поселений», правовыми актами Администрации Шолоховского района, устанавливающими порядок и (или) условия предоставления (расходования) иных межбюджетных трансфертов, соглашениями о предоставлении иных межбюджетных трансфертов являются основанием для предоставления (расходования) иных межбюджетных трансфертов;

 иные документы, являющиеся по условиям муниципальных контрактов (договоров, соглашений) основанием для оплаты денежных обязательств.

6. Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям 

и иным некоммерческим организациям

6.1. Предоставление муниципальным бюджетным и автономным учреждениям поселения субсидий на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг:

соглашение (договор) о предоставлении субсидии и график предоставления субсидий; 

заявка на финансирование (при наличии).

6.2. Предоставление муниципальных бюджетным и автономным учреждениям поселения субсидий на иные цели производится на основании заключаемых соглашений о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ). 

6.3.
Предоставление субсидий некоммерческим организациям (за исключением некоммерческих организаций, указанных в пунктах 6.1-6.2 настоящего Перечня):

документы, которые в соответствии с правовыми актами Администрации Меркуловского сельского поселения, устанавливающими порядок и (или) условия предоставления субсидий, соглашениями о предоставлении субсидий являются основанием для предоставления субсидий.
7.
Обслуживание муниципального долга

7.1.
Обслуживание муниципального внутреннего долга:

муниципальный контракт (кредитный договор) или соглашение о предоставлении бюджетного кредита; уведомление кредитной организации о сумме подлежащих уплате процентов по муниципальному контракту (кредитному договору) и реквизитах для зачисления средств.

8.
Иные расходы

8.1.
Уплата налогов, сборов, взносов, государственных пошлин, пени, штрафов:

декларация или налоговый расчет (расчет сбора, взноса, государственной пошлины); требование об уплате налога, сбора, пени, штрафа, реестр выплат (при наличии).

8.2.
Предоставление субсидий юридическим лицам (кроме некоммерческих организаций), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам — производителям товаров, работ, услуг:

документы, которые в соответствии с правовыми актами Администрации Меркуловского сельского поселения, устанавливающими порядок и (или) условия предоставления субсидий, соглашениями о предоставлении субсидий являются основанием для предоставления субсидий.

8.3.
Исполнение исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета поселения:

исполнительный документ и судебный акт, на основании которого выдан исполнительный документ; 

заявление взыскателя с указанием реквизитов банковского счета взыскателя;

 расчет суммы выплаты (если в исполнительном документе предусмотрена индексация периодических выплат, расчет должником суммы выплаты, обусловленной выполнением каких-либо иных обязательств и в других аналогичных случаях).

8.7.
При оплате денежных обязательств, финансовое обеспечение которых осуществляется за счет средств резервного фонда Правительства Российской Федерации, Правительства Ростовской области, Администрации Шолоховского района, Администрации Меркуловского сельского поселения одновременно с документами, предусмотренными настоящим Перечнем в зависимости от направления расходов, дополнительно представляются:

распоряжение Правительства Российской Федерации, Правительства Ростовской области, Администрации Шолоховского района, Администрации Меркуловского сельского поселения о выделении средств из резервного фонда.

Приложение № 1

                                                                                            к Перечню документов, 

предоставляемых в АдминистрациюМеркуловское сельского поселения
для осуществления процедуры санкционирования 

оплаты денежных обязательств получателей бюджетных средств

Справка о выплате заработной платы 

за ___________ 20__ года

(за исключением заработной платы работникам муниципальных казенных учреждений Меркуловского сельского поселения

	№ п/п
	Наименование
	Объем средств (в руб.)

	
	
	Заработная плата
	Прочие выплаты
	Начисления на выплаты по оплате труда

	1.
	Начислена заработная плата за месяц всего*, в том числе:
	
	
	

	
	Должностной оклад
	
	
	

	
	Ежемесячная надбавка за особые условия  
	
	
	

	
	Ежемесячная надбавка за выслугу лет
	
	
	

	
	Ежемесячная процентная надбавка за работу со сведениями, составляющими государственную тайну
	
	
	

	
	Ежемесячное денежное поощрение
	
	
	

	
	Материальная помощь
	
	
	

	
	Ежеквартальная премия
	
	
	

	
	Единовременная премия
	
	
	

	
	Единовременная выплата при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска 
	
	
	

	
	Иные надбавки (расшифровать)
	
	
	

	2.
	Заработная плата за I половину месяца** 

(к перечислению)
	
	
	

	
	…
	
	
	

	3.
	Межрасчетные выплаты** всего 

(к перечислению), в том числе:
	
	
	

	
	Оплата труда
	
	
	

	
	Отпускные
	
	
	

	
	Компенсационные выплаты
	
	
	

	
	Пособия 
	
	
	

	
	Иные выплаты (расшифровать)
	
	
	

	4.
	Удержано** всего, в том числе:
	
	
	

	
	НДФЛ
	
	
	

	
	Профвзносы
	
	
	

	
	Алименты
	
	
	

	
	Прочие (расшифровать)
	
	
	

	5.
	Заработная плата за II половину месяца**

(п.5=п.1-п.2-п.4-п.5)
	
	
	

	
	…
	
	
	

	6.
	Начисления на оплату труда всего, в том числе:
	
	
	

	
	ПФР на выплату страховой части трудовой пенсии
	Х
	Х
	

	
	ФФОМС обязательное медстрахование
	Х
	Х
	

	
	ФСС от несчастных случаев на производстве и профзаболеваний
	Х
	Х
	

	
	ФСС по временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	Х
	Х
	


Главный специалист                                   _______________               __________________

                                                                             (подпись)                            (расшифровка подписи)

*    Заполняется при выплате заработной платы за вторую половину месяца

**  Заполняется в разрезе сумм в соответствии с заявками на оплату расходов
Приложение № 2
                                                                                            к Перечню документов, 

предоставляемых в Администрацию Меркуловского сельского поселения
для осуществления процедуры санкционирования 

оплаты денежных обязательств получателей бюджетных средств

Справка о выплате заработной платы 

работникам муниципальных казенных учреждений Меркуловского сельского поселения
за ___________ 20___ года

	№ п/п
	Наименование
	Объем средств (руб.)

	
	
	Заработная плата
	Прочие выплаты
	Начисления на выплаты по оплате труда

	1.
	Начислена заработная плата за месяц всего*, в том числе:
	
	
	

	
	Должностной оклад (ставка)
	
	
	

	
	Выплаты стимулирующего характера:
	
	
	

	
	- за интенсивность и высокие результаты работы
	
	
	

	
	- за качество выполняемых работ
	
	
	

	
	- за выслугу лет
	
	
	

	
	- иные выплаты стимулирующего характера (расшифровать)
	
	
	

	
	Выплаты компенсационного характера (расшифровать)
	
	
	

	2.
	Заработная плата за I половину месяца ** 

(к перечислению)
	
	
	

	3.
	Межрасчетные выплаты** всего 

(к перечислению), в том числе: 
	
	
	

	
	Оплата труда
	
	
	

	
	Отпускные
	
	
	

	
	Компенсационные выплаты
	
	
	

	
	Пособия 
	
	
	

	
	Иные выплаты (расшифровать)
	
	
	

	4.
	Удержано** всего, в том числе:
	
	
	

	
	НДФЛ
	
	
	

	
	Профвзносы
	
	
	

	
	Алименты
	
	
	

	
	Прочие (расшифровать)
	
	
	

	5.
	Заработная плата за II половину месяца**

(п.5=п.1-п.2-п.3-п.4)
	
	
	

	
	…
	
	
	

	6.
	Начисления на оплату труда всего, в том числе:
	
	
	

	
	ПФР на выплату страховой части трудовой пенсии
	Х
	Х
	

	
	ФФОМС обязательное медстрахование
	Х
	Х
	

	
	ФСС от несчастных случаев на производстве и профзаболеваний
	Х
	Х
	

	
	ФСС по временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	Х
	Х
	


Главный специалист                             _______________               __________________

                                                                    (подпись)                                (расшифровка подписи)

*    Заполняется при выплате заработной платы за вторую половину месяца

**  Заполняется в разрезе сумм в соответствии с заявками на оплату расходов

Приложение № 3
                                                                                            к Перечню документов, 

предоставляемых в Администрацию Меркуловского сельского поселения
для осуществления процедуры санкционирования 

оплаты денежных обязательств получателей бюджетных средств

Справка – расчет

командировочных расходов

Наименование главного распорядителя средств бюджета поселения:___________________________________________________

	№

п/п
	Кол-во 

 (чел.)
	Срок 

(дн.)
	Сумма (руб.)

	
	
	
	Суточные
	Проезд
	Проживание
	Итого

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	
	
	


Руководитель:_____________      _______________________

  (подпись)                      (расшифровка подписи)

Исполнитель: _____________      _______________________

  (подпись)                      (расшифровка подписи)
Приложение № 4
                                                                                            к Перечню документов, 

предоставляемых в Администрацию Меркуловского сельского поселения
для осуществления процедуры санкционирования 

оплаты денежных обязательств получателей бюджетных средств
Справка о выплатах

по договорам гражданско-правового характера

за _______________ 20__года

	п/п
	Расчетные показатели
	Объем средств (в руб.)

КБК

	1.
	Начислена заработная плата за месяц всего* **
	

	
	
	

	2.
	Заработная плата за I половину месяца** к перечислению
	

	
	
	

	3.
	Межрасчетные выплаты** всего к перечислению
	

	
	
	

	4.
	Удержано ** всего, в том числе:
	

	
	
	

	
	Прочие расшифровать)
	

	5.
	Заработная плата за П половину месяца**

п.5=п.1-п.2-п.З-п.4
	

	
	
	

	6.
	Начисления на оплату труда всего, в том числе:
	

	
	ПФР на выплату страховой части трудовой пенсии
	

	
	ФФОМС обязательное медстрахование
	

	
	ФСС от несчастных случаев на производстве и профзаболеваний
	

	
	ФСС по временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	


Главный специалист                             _______________               __________________

                                                                    (подпись)                             (расшифровка подписи)

*    Заполняется при выплате заработной платы за вторую половину месяца

**  Заполняется в разрезе сумм в соответствии с заявками на оплату расходов

Приложение № 5
                                                                                            к Перечню документов, 

предоставляемых в Администрацию Меркуловского сельского поселения
для осуществления процедуры санкционирования 

оплаты денежных обязательств получателей бюджетных средств
Расшифровка выплат к заявке №____ от «____»____________ 20_г

	№ п/п
	Наименование выплат
	Категория получателей
	Кол-во получателей
	Установленный размер выплат, рублей
	Сумма выплат, руб. (гр.4*5)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Итого по заявке


Главный специалист:   _____________      _______________________

                                                   (подпись)                      (расшифровка подписи)
